Péagina1de 1 TRD - V2.

< IND;

FEDERACION NACIONAL DE DEPARTAMENTOS - FND
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

: GAF-JA-CGD-MN-01-FT-01

Version: 01

Fecha: 31/03/2023

OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE GOBIERNO Y REGIONES - COORDINACION DE COOPERACION INTERNACIONAL

HOJA No. 1 DE1

CODIGO DEPENDENCIA: 2230

RESPONSABLE DE LA DEPENDENCIA

SUBDI

A) ADM RATIVA'Y FINANCIERA

Acuerdo 004 de 2019 del AGN, Articulo 8°. Firmas Responsables

SOPORTE FORMATO RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE/SUBSERIE PDF
NOMBRE SERIE / SUBSERIE DOCUMENTAL TIPOLOGIA DOCUMENTAL s SE Doc Archivo | Archivo o £ M/D s PROCEDIMIENTO
o) cs CSUB XLS Gestion | Central
OTROS
2230 01 ACTAS
2230 24 Actas de Reuni6n de Trabajo Acta X X Papel, PDF 1 5 X Una vez finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Central,
Grabaciones (si aplica) X MP4 conservar totalmente, dado que cuenta con valores histdricos por que involucra
contenido informativo, dispositivo, decisivo, testimonial y misional, son fuente de
consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion y forman parte del
patrimonio documental histdrico de la Federacion.
La informacién en PDF y MP4 reposa en el Drive de la Federacidon Nacional de
Departamentos, el area de tecnologia debe realizar las copias de seguridad para su
posterior consulta y respectivo control documental.
Normas:
Circular 003 de 2015 del AGN: Directrices para la elaboracién de Tablas de
Retencion Documental.
2230 30 REGISTROS
2230 30 33 g de en C 6 Matriz de Cooperacién Internacional X XLS 1 0 X Una vez cumplido el tiempo de retencién en el archivo de Gestion y Central se
Internacional Documentos de Cooperacidn Internacional elimina la documentacion de esta subserie, ya que pierde sus valores|
administrativos y no adquiere valores secundarios, se procedera a la eliminacién de
acuerdo con el procedimiento establecido por la Federacion.
Normas:
AGN, Circular 003 de 2015, Directrices para la elaboracion de Tablas de Retencion
Documental.
CONVENCIONES
Cédigo de serie/ Subserie Tiempos de Retencién (En Afios) Soporte Disposicion Final
CD: Codigo de dependencia AG: Archivo de Gestion SP: Soporte Papel CT: Conservacion Total
Cs: Codigo de Serie AC: Archivo Central SE: Soporte Electronico E: Eliminacion S: Seleccion
CSUB: Codigo de Subserie M/D: Microfilmacién y/o Digitalizacion
ACTA COMITE DE GESTION Y DESEMPERNO / FECHA DESCRIPCION CAMBIO O MODIFICACION
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